在线直播课程网上报名流程[bookmark: _GoBack]附件4：


1、 登录：www.sacee.org.cn ，点击首页右侧 “新学员注册”；扫描右侧二维码，关注经济师继续教育微信公众号。（2017年下半年选过课的学员可直接登录）
[image: ]

2、填写个人信息（姓名和身份证必须如实准确填写，注册后将无法更改），点击“注册”完成新学员注册。（标“*”为必填项）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\594835112\QQ\WinTemp\RichOle\501WQGCR3H3{MWEXLM8OCST.png] 
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\594835112\QQ\WinTemp\RichOle\5EGMORD]F8Q~8QXI(6G5PVH.png]
3、进入课程中心页面，点击左侧上方“培训机构大厅”完善个人信息并上传照片。注意，照片必须为本人单色背景证件照（尺寸和格式见页面红字），上传后无法修改。
[image: ]
4、点击“面授学习培训机构大厅”，选择培训机构“上海继续工程教育协会”，点击右侧 “进入”。（凡是“面授学习”里的课程均为面授课程，面授课程均为必修课）
[image: ]
5、点击左侧“培训课程选择”，选择培训项目“经济师继续教育”或其他所需项目，点击右侧“选课”。
[image: ]
6、点击课程右侧的“选择”并点击“确定”，右侧状态会变为“已选择”，代表已经选择了该课程。
[image: ]
7、如需取消已选择课程，请点击左侧“已选课程取消”后，点击需要取消课程后的“取消”即可。注：此处的取消课程是指已选择未付费，课程一旦缴费，将无法再取消课程。
[image: ]
8、选课完毕后，点击左侧“在线交费”，选择相应的培训机构和培训项目，核对所选课程后点击右侧“交费”。
[image: ]
9、再次核对所选课程后在课程前 “勾选”；选择发票类型并正确填写发票信息（发票类型和发票信息请谨慎选择填写）；核对发票信息无误后点击“提交订单”并 “确认交费”。（发票抬头等信息必须准确无误）
[image: ]
10、使用手机微信，扫描“二维码”，微信付款完成后点击“支付完成”。
[image: ]
11、付款成功后，点击左侧“已交费订单查看”可查看已交费的订单；右侧发票信息处开票状态为“开具中”，状态变为“发票下载”后就可点击下载电子发票。
[image: ]

用PDF阅读器打开下载的发票文件，直接打印即可
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\594835112\QQ\WinTemp\RichOle\8R{YG7ER)U{GT`KC$KDU5NY.png]

如果之前选择的是“专票”，则需发邮件到peixun-2@sacee.org.cn 告知老师需要领取发票（注明姓名、身份证、联系方式），上课时在现场领取。






12、点击左侧“打印报名表”，再点击右侧“打印”。
[image: ]
将报名表打印出来备用。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\594835112\QQ\WinTemp\RichOle\R%0I(G9HYN$}PEMGRMASY`R.png]
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